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SECRETARIA: EJECUTIVA

DEPARTAMENTO: DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS
TITULO DEL PUESTO: DIRECTORA (O) DE RELACIONES PUBLICAS
ID DEL PUESTO: 183

PUESTO AL QUE REPORTA: SECRETARIO (A) EJECUTIVO (A)
FUNCIONES

1. Colabora con el Titular de la Secretaria Ejecutiva en establecer y mantener una
comunicacion directa con las Secretarias y Direcciones de la Administracion
Publica Municipal, y demas Entidades Administrativas.

2. Apoya al Secretario Ejecutivo en brindar a los ciudadanos informacion correcta y
adecuada respecto de las peticiones y directorio de las dependencias, cuando asi
lo soliciten.

3. Las demas que le sehalen como de su competencia las leyes, reglamentos y
otras disposiciones juridicas vigentes, asi como aquello que especificamente le
encomiende el Presidente Municipal y el Secretario Ejecutivo.
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